Utilizacao
do FGTS

Passo a passo para utilizacao do FGTS
no seu contrato de financiamento imobiliario.

Itau
Crédito
Imobilidrio

Em caso de duvidas ou para obter mais informacdes, vocé
tem a disposicao a Central de Atendimento do Itau Crédito
Imobilidrio nos telefones:

4004 7051 (Capitais e regioes metropolitanas) ou
0300 789 7051 (demais localidades)
Dias uteis, das 8h as 21h.




Instruges para utilizacdao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario {}

Vocé pode utilizar os recursos do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o) no seu contrato
de financiamento imobiliario para:

(A) Amortizacao do saldo devedor com reducao do valor da prestacao.
(B) Amortizacao do saldo devedor com reducao do prazo.

(C) Liquidagao do saldo devedor.

(D) Pagamento de parte do valor da prestagao.

Importante:

Ve

Para uso do FGTS no seu financiamento, o imével deve estar pronto e a construcdo, averbada na matricula
e deve ter sido enquadrado no SFH (Sistema Financeiro da Habitacao) no momento da contratacao

O prazo total para conclusao de seu processo é de 4 (quatro) dias Uteis, desde que ndo haja pendéncias de
informacdes ou documentos necessarios

Visando o cumprimento de Regras estabelecidas pela Caixa Econémica Federal, o Itad Unibanco podera
solicitar documentos adicionais ou atualizados.

Se qualquer uma das condicdes estabelecidas pela Caixa Econdmica Federal ndo for observada, seu
processo serd indeferido.

Neste passo a passo vocé encontra:

Informacgdes sobre as regras para uso do FGTS, determinadas pela Caixa Econdmica Federal.
Detalhamento dos passos e respectivos prazos.

Documentacao que vocé deverd enviar ao Itau para que seja possivel solicitar a Caixa Econdmica Federal a
liberacdo dos recursos.

Formulario para escolha do tipo de utilizacao do FGTS desejado e orientagdes de preenchimento.

Como apoio e para mais informacdes, vocé também pode consultar o Manual da Caixa Econémica Federal
(CEF), que contempla todas as exigéncias desses processos. Este manual esta disponivel na internet, no
endereco:

http://www.caixa.gov.br/Downloads/fgts-moradia/MANUAL_DA_MORADIA_PROPRIA_versao_26102017.pdf

Fatores impeditivos para a utilizacao do FGTS.

Se estiver enquadrado em qualquer uma das condic¢bes abaixo, seu processo sera indeferido.

Possuir bloqueio na conta do titular para saque dos valores na Caixa Econémica Federal.

Ser titular de qualquer outro financiamento ativo no ambito do Sistema Financeira de Habitacao (SFH) em
qualquer parte do pais independente da fracdo ideal (percentual de posse/propriedade de outro imével);
Ser proprietario, promitente comprador, cessionario, usufrutudrio de outro(s) imovel (eis) residencial (ais),
concluido eu em construcdo, em fragcao superior a 40%, nas seguintes localidades: no municipio onde
exerce sua ocupacao principal ou no municipio de sua residéncia, incluindo-se em ambos os casos os
municipios limitrofes ou os integrantes da mesma regido metropolitana.

Requisitos para a utilizacao do FGTS

O titular da conta que for utilizar o FGTS deve:

Possuir 03 anos de trabalho (36 contribui¢des), somando-se os periodos trabalhados, consecutivos ou nao
na mesma ou em diferentes empresas;

Utilizar o FGTS no periodo de 2 em 2 anos para Modalidades de Amortizacdao e de 12 em 12 meses para
pagamento de parte do valor da prestacao, independentemente de ja ter sido utilizado como parte da
entrada do imével.
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Instrucdes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

O imovel deve:

- Destinar-se obrigatoriamente a residéncia do trabalhador

« Estar matriculado no Cartério de Registro de Iméveis competente

- Estar localizado no mesmo municipio onde o cliente comprove sua residéncia ha mais de 1 (um) ano, nos
municipios limitrofes a ele ou integrantes da mesma regido metropolitana; ou

- Estar localizado no municipio onde exerce sua ocupacdo principal ou no municipio de sua residéncia,
incluindo-se em ambos 0s casos 0s municipios limitrofes ou os integrantes da mesma regiao
metropolitana.

> Dica

Municipios limitrofes: todas as cidades vizinhas. Regides metropolitanas: trata-se de um grande centro
populacional, que consiste em uma (ou, as vezes, duas ou até mais) grande cidade central (metrépole), e
sua zona adjacente de influéncia.

e Atencao
Caso vocé tenha sido proprietario de outro imoével com ou sem financiamento, a Caixa Econémica Federal
exigird a comprovacao da venda deste imével.

Se o imével estiver localizado no mesmo municipio da residéncia atual ou ocupacao principal, incluindo os
municipios limitrofes ou aqueles integrantes da mesma regidao metropolitana, sera obrigatério o envio da
copia da matricula do imoével que contenha o texto comprovando que o mesmo foi vendido.

Durante a analise da documentacao, sera verificado se a utilizacao do FGTS solicitada esta de acordo
com as regras exigidas pela gestora dos recursos do FGTS - Caixa Econémica Federal.

Condicoes especificas para amortizacao do saldo devedor
(reducao do valor da prestacao ou reducao do prazo) e
liquidacao do saldo devedor:

Amortizacao do saldo (opc¢ao “A” ou“B” do formulario “Movimentacao de Conta Vinculada do FGTS”)
: Todas as prestacdes do contrato devem estar rigorosamente em dia, ndo sendo permitida a utilizacdo de
FGTS para pagamento de prestacdes em atraso e/ou diferenca de prestacao.

O valor a ser utilizado deve corresponder, no minimo, ao valor de 1 (uma) prestacdao mensal vigente no
momento da solicitacdo.

Liquidacao do saldo devedor (opcao “C” do formulario “Movimentacao de Conta Vinculada do FGTS”):
Os recursos do FGTS poderao ser utilizados mesmo que exista prestacdes de atraso desde que os valores
sejam suficientes para a liquidacdo do contrato, quitando tanto as prestacdes em atraso como o saldo
devedor restante.

e Atencao
Caso sua opcao seja liquidar o saldo devedor com recursos proprios + FGTS, vocé devera:
«  Primeiro fazer a amortizacao do saldo devedor com os recursos do FGTS.

- Depois de processado a amortizacao com FGTS, providenciar o boleto para pagamento do saldo devedor
atualizado via site ou com a Central de Atendimento do Itau Crédito Imobiliario.
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Instruges para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario {}

Condicoes especificas para pagamento de parte do valor
da prestacao:

e Importante:

Para esta opcao vocé deverd assinalar a opcao “D” do formuldrio “Movimentacao de Conta Vinculada do

FGTS". E possivel utilizar os recursos do seu FGTS para pagar prestacdes em atraso, para isso, consulte a legislacio
vigente. Nesse caso, vocé deve contatar a central de atendimento para obter mais informacdes, 4004 7051
(Capitais e regides metropolitanas) ou 0300 789 7051 (demais localidades).

- Dependendo do saldo disponivel da sua conta de FGTS o abatimento podera ser de até 80% do valor da
prestacao;
O periodo maximo para abatimento nesta opcao sera de 12 prestacoes;

« O percentual maximo sera fixo, e aplicado nas 12 prestacoes.

Documentacao necessaria

Leia atentamente as orientacdes abaixo e confira quais sdo os documentos exigidos pela Caixa Econémica
Federal para liberacdo dos recursos do seu FGTS.

1. Formulario para Movimentacao de Conta Vinculada do FGTS - Amortizacdo/ Liquidacao/Pagamento
de parte do valor das prestacoes de financiamento habitacional

Preencha o formulario da pagina 8. Para facilitar, confira as orientacdes para preenchimento na pagina 7
deste passo a passo.

e Importante:

(

Nao é necessario reconhecer firma, desde que a assinatura esteja igual a assinatura do contrato.

2. Extrato atualizado das contas de FGTS envolvidas na operacao

Ve

N

Documento obrigatério Nao serao aceitos pela Caixa Econdmica

Serdo aceitos somente extratos completos - Extrato periédico recebido via Correios;
emitidos pelo site - www.fgts.gov.br - Documentos rasurados ou ilegiveis;

Extratos incompletos.
Para cada conta utilizada, contendo:
- nome da empresa e CNPJ;

- n°do cédigo de empregador/estabelecimento;
- n° do PIS/PASEP;

- n°da conta do FGTS;

- n° da Carteira de Trabalho.
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Instrucoes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

e Importante:

Devem ser enviados todos os extratos das contas indicadas no Formulario de autorizacdo de saque da conta
vinculada do FGTS, que vocé encontrard na ultima pagina deste passo a passo.

3. Declaracao completa do IR (Imposto de Renda), conforme exigéncia da Caixa Economica Federal

Documento obrigatério

«  Coépia completa e legivel da Declaragdo de
Imposto de Renda do ultimo exercicio;

- Copia do protocolo de entrega/envio a Receita
Federal;

« Caso vocé tenha realizado a seu IR fora do
prazo regulamentar de entrega “30/04", devera
nos encaminhar copia completa da Declaracao
original + Declaracdo retificadora, ambas com
protocolo de entrega. Caso contrario, devera ser
enviada apenas a Declaragao retificadora.

N

Nao serao aceitos pela Caixa Economica

- Documentos rasurados ou ilegiveis;

- Com falta de paginas ou parte da declaracao
original ou retificadora;

- Sem protocolo da entrega a Receita Federal;

- Declaracao retificadora sem a copia da
declaracao original em que consta a
informacao.

- Caso o trabalhador (s) seja solteiro(s) e ndo mantenha(m) uniao estavel ou que seja(m) casado(s) pelo
regime da separacao total de bens, basta o envio da declaracao completa do IR daquele que estiver
utilizando o FGTS. Caso contrario, devera ser encaminhado a declaracdo completa de ambos, mesmo

gue um dos dois nao for utilizar.

« Se possuir algum terreno declarado em seu IR, providenciar:

1. Para terrenos sem construcao, cépia do IPTU.

2. Paraterrenos com construcao, matricula (original ou cépia simples) e o IPTU (cdpia simples).

4, Matricula do Imével declarado no IR exceto imével objeto de utilizacao do recurso do FGTS

Ve

Documento obrigatédrio

- Caso ocorra, serd obrigatério o envio da cépia
simples da matricula atualizada do imével que
ja pertenceu a vocé, comprovando a venda

~N

Ve

Nao serao aceitos pela Caixa Economica

«  Documentos rasurados ou ilegiveis.

Caso néo fique comprovada a venda do imével considerado impeditivo, o processo de solicitacdo de FGTS

serd indeferido.

Na falta de algum documento, o seu processo ndo podera ser finalizado pois, para utilizacdo dos recursos de
FGTS, todas as exigéncias da Caixa Econdmica Federal (gestora do recurso) deverao ser cumpridas.
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Instrucdes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

Apds providenciar a documentacao envie para:
Itau Crédito Imobilidrio — Pés-Venda

Caixa Postal 67540

CEP 03162-971/ Sao Paulo - SP

Caso nao fique comprovada a venda do imével considerado impeditivo, o processo de solicitacao do FGTS
serd indeferido.

Duvidas, sugestdes e reclamacoes, dirija-se a sua agéncia ou contate-nos pelos telefones: 4004 7051 (Capitais e regides metropolitanas) ou 0300 789
7051 (demais localidades) - Dias Uteis, das 9h as 21h. Se preferir, ligue para o SAC Itau: 0800 728 0728 (todos os dias, 24h). SAC para deficiente auditivo
e de fala: 0800 722 1722 (todos os dias, 24h). Vocé pode também acessar o Fale Conosco no www.itau.com.br. Se néo ficar satisfeito com a solugéo
apresentada, ligue para a Ouvidoria Corporativa Itat: 0800 570 0011(em dias Uteis, das 9h as 18h) ou Caixa Postal 67.600, CEP 03162-971.
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Instrucdes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

Dicas para Preenchimento do Formulario para
Movimentacao de Conta Vinculada do FGTS

Entenda como preencher o formulario disponivel na préxima pagina.

Cada integrante do contrato que for utilizar os recursos do FGTS deve preencher um formulario.

Informacoes das contas do FGTS

Utilizacdo do FMP (Fundo

Ne Conta FGTS/Cod. Cod. Empregador/Cod. Mdtuo de Privatizacio). Valor do saque (RS) ®
Empregado Estabelec. (Céd. Empresa) Responda com SIM ou NAQ, #
Corresponde a aplicacdo em
fundos de investimento da
Petrobras ou Vale do Rio Doce.

Colocar NAO se nao for utilizar o Corresp’onc.h? ao valor
Corresponde ao numero Corresponde ao numero valor disponivel na conta (mesmo que serd utilizado da
de identificacdo da conta do empregador/empresa. que nao tenha esses fundos) conta do t'raba'll?ador.

3 . . Caso queria utilizar o
no banco depositario. Colocar SIM se for utilizar. Nesse valor total que possui
caso, é necessario solicitar na conta, escrever

@ o resgate a instituicao que "TOTAL"

administra o FMP e enviar extrato
devedor, ndo do FGTS atualizado,

constando preencher o campo.

(a) amortizagao extraordindria do saldo devedor com reducao do valor da prestacdo; ou ( ]
o - - TOTAL

(b) amortizagao extraordinéria do saldo devedor com reducéo do prazo.

Nao é necessario reconhecer firma, desde que a assinatura
esteja igual a assinatura do contrato.

Utilize uma via para cada comprador que utilizard o recurso.

* Amortizacdo extraordinaria do saldo devedor com reducao do valor da prestacao - Sera reduzido o valor do saldo
devedor, e consequentemente ocorrera a redugao do valor das parcelas.

* Amortizacao extraordinaria do saldo devedor com reducao do prazo - Sera reduzido o valor do saldo devedor, e
consequentemente serd reduzido o prazo remanescente do contrato.

« Liquidagao de saldo devedor - Serd utilizado o valor de FGTS correspondente ao valor necessario para liquidagao do
contrato.

« Pagamento de parte do valor da prestacao - Durante 12 meses sera abatido até 80% do valor da sua parcela.

* Em decorréncia de portabilidade, dar continuidade ao pagamento de parte do valor da prestagao.

Local/Data Assinatura do Titular da(s) Conta(s) Vinculada(s)
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Instrucdes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

Formularios

Autorizacao para movimentacao de conta vinculada do FGTS
amortizacao/liquidacao/pagamento de parte do valor das
prestacoes de financiamento habitacional

Eu, , hascido(a) em / / , portador(a) do CPF

n° e do PIS/PASEP n° , autorizo o Itau a efetuar o saque dos meus

recursos do FGTS, de acordo com o que demonstra o(s) extrato(s) por mim apresentado(s), referente a(s) seguinte(s) conta(s) vinculada(s) e no(s) seguinte(s)

valor(es):

Utilizagado do FMP @ (Fundo
Mutuo de Privatizagao).
Responda com SIM ou NAO.

Ne Conta FGTS/

Valor d RS) ®
Cod. Empregado alor do saque (R$)

Cod. Estabelec. (Céd. Empresa)

‘ Cod. Empregador/

—
N7 N7 N7 N/

(D HEH )
A 2 2 N

R
—
R

J(

(a) Para uso dos recursos aplicados nos FMP (Fundos Mutuos de Privatizacdo) o trabalhador deve requerer

previamente o resgate dos valores pretendidos junto a Administradora do FMP. TOTAL

N N7 N7 NN

(b) Preencher com a palavra TOTAL quando for utilizar o saldo total da conta ou especificar o valor a ser
utilizado, incluindo o montante resgatado do FMP se for o caso.

Com a finalidade de (marcar um X em apenas uma das opgdes abaixo):
(@) () amortizacao extraordindria do saldo devedor com reducao do valor da prestacéo; ou
(b)
(©
(d)
(e)

) amortizacdo extraordinaria do saldo devedor com reducdo do prazo; ou
) liquidagao de saldo devedor; ou
) pagamento de parte do valor da prestagao; ou

(
(
(
() em decorréncia de portabilidade, dar continuidade ao pagamento de parte do valor da prestacao

do financiamento de n° , referente a meu imével destinado a minha residéncia situado

na no Municipio de , no Estado de

Declaragées do titular da conta vinculada do FGTS

DECLARO, sob as penas da Lei, que:

1. Néo fiz uso de nenhuma conta vinculada do FGTS de minha titularidade nos ultimos 02 (dois) anos para liquidacéo ou
amortizacdo de saldo devedor de qualquer financiamento habitacional.

Obs: a declaracéo (1) NAO se aplica ao trabalhador que estiver utilizando o FGTS para a finalidade mencionadas em (d) e (e)
acima.

2. Estou ciente de que o valor total acima demonstrado encontra-se comprometido e destinado exclusivamente para as
providéncias, por parte da instituicdo financeira antes nomeada, de movimentacdo dos meus recursos do FGTS para a
finalidade mencionada em (e) acima, e que, para tanto, me obrigo a manter o valor correspondente disponivel em minha(s)
conta(s) vinculada(s) do FGTS no quadro acima identificadas.

Obs: esta declaracéo (2) aplica-se EXCLUSIVAMENTE ao trabalhador que estiver utilizando o FGTS para a finalidade mencionada
em (e).

3. Tenho no minimo 36 meses de trabalho sob regime do FGTS, somando-se os periodos trabalhados, consecutivos ou nao, na
mesma ou em diferentes empresas.
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Instrucdes para utilizacao do FGTS no seu contrato de financiamento imobiliario

4. Quanto a Declaracdo do Imposto de Renda (marcar SIM ou NAO para cada uma das afirmacées abaixo):

( )Sim ( )Nao A Declaragao de Imposto de Renda foi apresentada ao Agente Financeiro em uma utilizacdo de FGTS
anterior.

( )Sim ( )Nao A Declaragdo de Imposto de Renda que apresentei nesta data ao Agente Financeiro é fiel ao original da
ultima declaracdo que entreguei a Receita Federal.

( )Sim ( )Nao Estouisento pela Receita Federal de apresentacao da Declaracdo de Imposto de Renda.
( )Sim ( )Nao Apresenteia Receita Federal a Declaracdo de Saida Definitiva do Pais.

5. Na data de assinatura do contrato de financiamento identificado acima, trabalhava na empresa com a razao social

, inscrita sob o CNPJ n° , que era a fonte
pagadora da minha maior renda, e exercia naquela época minhas atividades no Municipio de , o
Estado de , e residia no Municipio de , no Estado de

6. Na DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO DE FINANCIAMENTO acima identificado: (marcar SIM ou NAO para cada uma das
afirmacdes abaixo):

( )Sim ( )Nao Eueradetentor de financiamento para aquisicdo ou construcdo de imével residencial, que esteja ativo, e
tenha sido concedido no ambito do Sistema Financeiro da Habitacdo (SFH), localizado em qualquer parte
do Pais.

( )Sim ( )Nao Eueraproprietério, promitente comprador, usufrutuario ou cessiondrio de imoével (eis), residencial(ais),
concluido(s) ou em construcéo, localizado(s) no municipio onde exercia minha ocupacéo principal,
incluindo-se os municipios limitrofes e os integrantes da mesma regido metropolitana.

( )Sim ( )N&o Eu era proprietario, promitente comprador, usufrutudrio ou cessionario de imével(eis), residencial(ais),
concluido(s) ou em construcdo, localizado(s) no municipio onde residia, incluindo-se os municipios
limitrofes e os integrantes da mesma regido metropolitana.

( )Sim ( )Nao Eu era proprietario, usufrutudrio, promitente comprador ou cessionario de imovel(eis) residencial(ais),
concluido(s) ou em construcdo, localizado(s) em qualquer parte do Pais.

7. Estou ciente e concordo:

a) com as condigdes ajustadas e as exigéncias relativas a utilizacdo dos recursos da conta vinculada do FGTS, para amortizacédo
extraordindria ou liquidacdo de saldo devedor ou para pagamento de parte do valor de prestacées de financiamento
habitacional, na forma apresentada pelo Agente Financeiro e estabelecida no “Manual do FGTS - Utilizacdo na Moradia
Prépria’, disponivel na Internet, no endere¢o www.caixa.gov.br; e

b) em apresentar, a qualquer tempo, outros documentos e/ou esclarecimentos que o Agente Financeiro julgar necessarios a
comprovacao das declaracdes por mim prestadas, ou que forem requeridas pelo Agente Operador do FGTS, inclusive quando
esta solicitacdo ocorrer depois da data de encerramento do meu contrato de financiamento.

8. Estou suficientemente esclarecido de que eventual falsidade nestas declaracdes, as quais sdo essenciais a movimentagao
da(s) conta(s) vinculada(s) do FGTS, configura os crimes previstos no Cédigo Penal Brasileiro, ensejando o pedido pelo Agente
Operador do FGTS de abertura do competente INQUERITO POLICIAL a Policia Federal, responsabilizando-me a devolver ao
Fundo os valores sacados indevidamente, acrescidos de corre¢ao monetéria e juros devidos, e sujeitando-me as sang¢des civis,
administrativas e criminais previstas em lei.

Local/Data Assinatura do Titular da(s) Conta(s) Vinculada(s)
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